
 

BORANG PERMOHONAN MENJALANKAN TUGAS RASMI DI LUAR PEJABAT 
PUSAT PENGAJIAN SAINS KAJIHAYAT 

UNIVERSITI SAINS MALAYSIA 
(Sila kemukakan borang permohonan dalam tempoh 14 hari bekerja.) 

 
 

I. BUTIR – BUTIR PERMOHONAN (UNTUK KEGUNAAN PEMOHON) 

 
1.   Nama Pegawai : ______________________________________________________ 

2.   Jawatan/Gred : ______________________________________________________ 

3.   Alamat Rumah :______________________________________________________          

      ______________________________________________________________________ 

4. Destinasi:______________________________________________________________ 

5. Tujuan Perjalanan : ______________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 
 

Perjalanan Tarikh & Masa Kaedah Perjalanan 

 
Pergi 

  

Kapal Terbang  

Waran/Beli Sendiri  

Kenderaan Sendiri  

Lain-lain  
 

Balik 

  

Kapal Terbang  

Waran/Beli Sendiri  

Kenderaan Sendiri  

Lain-lain  
 

 
 Sekiranya menggunakan kenderaan sendiri; 

a) Sebab-sebab menggunakan kenderaan sendiri :  

b) Adakah perjalanan melebihi 240 km sehala ? Ya / Tidak * 
Sekiranya YA, kaedah tuntutan? Tambang Kapal Terbang / Tuntutan Perbatuan * 

  
c)   Jenis Pembiayaan:_________________     No. Akaun yang dikenakan :________________
   
     

Tarikh   :   …………………………    ……………………………………………….. 

                  Tandatangan Pemohon  

 

II. KELULUSAN KETUA BAHAGIAN / JABATAN :  

  
 Perjalanan Diluluskan / Tidak Diluluskan 

 

          Tarikh  : …………………                                                ………………………………….. 

                                                                                                    Tandatangan Dekan/cop 
           
 * Potong mana yang tidak berkenaan 

Nota : Lampirkan rujukan Surat Kuasa / Surat Jemputan yang berkenaan 


